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1. Общие положения 

1.1. Настоящий локальный нормативный акт «Положение о календарно-

тематическом планировании в ЧОУ ДПО «ИППК»» (далее – положение) 

регламентирует порядок организации образовательного процесса по 

дополнительным профессиональным программам (далее – ДПП), обеспечивающим 

методически правильное планирование выполнения ДПП в строгой 

последовательности в ЧОУ ДПО «ИППК» (далее – организация), осуществляющим 

образовательную деятельность в соответствии с Лицензией на осуществление 

образовательной деятельности №6958 от 16.09.2019 г., выданной Региональной 

службой по надзору и контролю в сфере образования Ростовской области, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с требованиями и на 

основании следующих документов: 

 Приказа Минобрнауки России от 01.07.2013 г. № 499 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам»; 

 Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (далее – ФЗ-273); 

 Устава ЧОУ ДПО «ИППК» и локальных нормативных актов 

ЧОУ ДПО «ИППК». 

2. Основные положения 

2.1. Календарно-тематическое планирование (далее – КТП) – это 

планирование, которое составляется по каждой из ДПП и включает перечень 

разделов, тем или учебных дисциплин с указанием количества отводимых на них 

часов и распределением по неделе обучения. 

2.2. Целью КТП является отражение плановости реализации содержания 

ДПП в соответствии со спецификой организации образовательной деятельности. 
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Работа по КТП гарантирует выполнение ДПП и предохраняет обучающихся от 

учебных перегрузок. 

2.3. Задачами КТП являются определение места каждого раздела или темы 

или учебной дисциплины в ДПП и определение взаимосвязи между отдельными 

разделами ДПП. КТП должно обеспечивать реализацию ДПП в соответствии с 

учебным планом, распределением содержания учебного материала по учебным 

занятиям, предусмотренного рабочей программой ДПП. 

2.4. КТП является обязательной частью рабочей программы ДПП, где 

представлено в виде календарного учебного графика. 

2.5. КТП разрабатывается педагогическим работником в соответствии с 

ДПП, с учетом часов, определенных учебно-тематическим планом по данной ДПП, 

реализуемой в ЧОУ ДПО «ИППК». 

2.6. Требования к КТП:  

 соответствие нормативным правовым документам, регулирующим 

образовательный процесс по ДПП; 

 соответствие учебному плану и учебно-тематическому плану по 

составу и содержанию; 

 логическая упорядоченность информации, образующей содержание 

аудиторной и внеаудиторной и (или) самостоятельной работы обучающихся. 

2.7. Календарный учебный график оформляется в виде таблицы, в которой 

указываются наименование разделов (или дисциплин) и их порядковый номер 

согласно учебно-тематическому плану ДПП, количество дней и их очередность по 

неделям. Форма оформления календарного учебного графика по ДПП приведен в 

Приложении №1 к положению. 

2.8. Календарный учебный график утверждается директором 

ЧОУ ДПО «ИППК» в составе рабочей программы ДПП. 
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3. Заключительные положения 

3.1. Настоящее положение вводится в действие приказом директора 

ЧОУ ДПО «ИППК» и действует до отмены соответствующего приказа. 

3.2. Решение об изменении, дополнении или отмене данного положения 

принимает директор ЧОУ ДПО «ИППК» в установленном порядке. Изменения 

отражаются в Листе регистрации изменений к данному положению. 

3.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение требований, 

установленных в локальном нормативном акте организации, работники 

организации несут ответственность в соответствии с Уставом ЧОУ ДПО «ИППК», 

ТК РФ, ГК РФ и иными нормативными правовыми актами. 

3.4. Локальный нормативный акт организации действует только в пределах 

организации и не может регулировать отношения, складывающиеся вне 

организации. 
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Приложение №1 к Положению  

о календарно-тематическом  

планировании в ЧОУ ДПО «ИППК» 
 

Форма оформления календарного учебного графика в рабочей программе 

дополнительной профессиональной программы 
 

№ 

п/п 

Наименование 

дисциплин (темы, 

раздела, модуля) В
и

д
 р

аб
о

ты
 

Количество учебных часов по учебным дням 

Итого 

День _ День _ День _ День_ День_ День_ День_ День_ День_ 

1  
           

           

…  
           

           

…  
           

           

n  
           

           

Всего учебных часов          _ ч. 
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