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1.ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

 

Образовательная программа повышения квалификации «Использование 

средств информационно-коммуникационных технологий в электронной 

информационно-образовательной среде вуза» (далее – Образовательная 

программа) разработана в соответствии с требованиями Федерального закона 

от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и 

Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 

июля 2013г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам». 

Цель:  

Обеспечить повышение квалификации педагога в области использоввания 

общепользовательской ИКТ-компетентности педагогического работника. 

Задачи: (исходя из цели) 

 Изучить порядок организации методической работы по 

дополнительным образовательным программам; 

 Изучить организационно-методическое обеспечение реализации 

дополнительных образовательных программ; 

 Изучить организационно-педагогическое обеспечение 

реализации дополнительных образовательных программ. 

 

2. ХАРАКТЕРИСТИКА ПОДГОТОВКИ ПО ПРОГРАММЕ  

 

2.1. Категория слушателей:  

Педагоги образовательных учреждений 

 

2.2. Режим обучения -   _6_(количество часов в неделю). 
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2.ХАРАКТЕРИСТИКА ПРИОБРЕТАЕМОЙ КВАЛИФИКАЦИИ 

 

Слушатель, освоивший программу, должен обладать следующими 

профессиональными компетенциями: 

 

1. Осуществлять набор на обучение по дополнительной 

общеразвивающей программе; 

2. Осуществлять отбор для обучения по дополнительной 

предпрофессиональной программе (как правило, работа в составе 

комиссии); 

3. Организовывать, в том числе стимулирование и мотивация 

деятельности и общения обучающихся на учебных занятиях; 

4. Консультировать обучающихся и их родителей (законных 

представителей) по вопросам дальнейшей профессионализации (для 

преподавания по дополнительным предпрофессиональным 

программам); 

5. Осуществлять текущий контроль, помощь обучающимся в коррекции 

деятельности и поведения на занятиях; 

6. Разрабатывать мероприятия по модернизации оснащения учебного 

помещения (кабинета, лаборатории, мастерской, студии, спортивного, 

танцевального зала и т.д.), формированию его предметно-

пространственной среды, обеспечивающей освоение образовательной 

программы; 

7. Обеспечивать безопасность обучающихся на занятиях. 

 

В результате освоения программы он должен: 

знать:  

1. Основные правила и технические приемы создания информационно-

рекламных материалов о возможностях и содержании дополнительных 

образовательных программ на бумажных и электронных носителях 

2. Принципы и приемы презентации дополнительной образовательной 

программы 

3. Особенности и организация педагогического наблюдения,  других 

методов педагогической диагностики, принципы и приемы 

интерпретации полученных результатов 

4. Основные характеристики, способы педагогической диагностики и 

развития ценностно-смысловой, эмоционально-волевой, потребностно-

мотивационной, интеллектуальной, коммуникативной сфер 

обучающихся различного возраста на занятиях по дополнительным 

образовательным программам 

5. Основные подходы и направления работы в области профессиональной 

ориентации, поддержки и сопровождения профессионального 

самоопределения при реализации дополнительных образовательных 

программ соответствующей направленности (профиля) 
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6. Профориентационные возможности занятий избранным видом 

деятельности, (для преподавания по дополнительным 

общеразвивающим программам) 

7. Теоретические и методические основы спортивного отбора и 

спортивной ориентации в избранном виде спорта (для преподавания по 

дополнительным предпрофессиональным программам в области 

физической культуры и спорта) 

8. Теоретические и методические основы определения профессиональной 

пригодности, отбора и профессиональной ориентации в процессе 

занятий выбранным видом искусств (для преподавания по 

дополнительным предпрофессиональным программам в области 

искусств) 

9. Особенности одаренных детей, обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья, специфику инклюзивного подхода в 

образовании (в зависимости от направленности (профиля) 

образовательной программы и контингента обучающихся) 

10. Особенности детей, одаренных в избранной области деятельности, 

специфику работы с ними (для преподавания по дополнительным 

предпрофессиональным программам) 

11. Методы, приемы и способы формирования благоприятного 

психологического климата и обеспечения условий для сотрудничества 

обучающихся 

уметь:  

1. Выполнять деятельность и(или) демонстрировать элементы 

деятельности, соответствующей программе дополнительного 

образования 

2. Готовить информационные материалы о возможностях и содержании 

дополнительной образовательной программы и представлять ее при 

проведении мероприятий по привлечению обучающихся  

3. Понимать мотивы поведения обучающихся, образовательные 

потребности и запросы обучающихся (для детей – обучающихся и их 

родителей (законных представителей)) 

4. Набирать и комплектовать группы обучающихся с учетом специфики 

реализуемых дополнительных образовательных программ (их 

направленности и (или) осваиваемой области деятельности), 

индивидуальных и возрастных характеристик обучающихся (для 

преподавания по дополнительным общеразвивающим программам) 

5. Проводить диагностику предрасположенности (задатков) детей к 

освоению выбранного вида искусств или вида спорта; отбирать лиц, 

имеющих необходимые для освоения соответствующей 

образовательной программы физические данные и творческие 

способности в области искусств или способности в области физической 

культуры и спорта (для преподавания по дополнительным 

предпрофессиональным программам) 
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6. Использовать профориентационные возможности занятий избранным 

видом деятельности (для преподавания по дополнительным 

общеразвивающим программам) 

7. Проводить отбор и спортивную ориентацию в процессе занятий 

избранным видом спорта (для преподавания по дополнительным 

предпрофессиональным программам в области физической культуры и 

спорта) 

8. Определять профессиональную пригодность, проводить отбор и 

профессиональную ориентацию в процессе занятий выбранным видом 

искусств (для преподавания по дополнительным 

предпрофессиональным программам в области искусств) 

9. Разрабатывать мероприятия по модернизации оснащения учебного 

помещения (кабинета, лаборатории, мастерской, студии, спортивного, 

танцевального зала и т.д.),формировать его предметно-

пространственную среду, обеспечивающую освоение образовательной 

программы, выбирать оборудование и составлять заявки на его закупку 

с учетом: 

- задач и особенностей образовательной программы 

- возрастных особенностей обучающихся 

- современных требований к учебному оборудованию и (или) 

оборудованию для занятий избранным видом деятельности 

10. Обеспечивать сохранность и эффективное использование оборудования, 

технических средств обучения, расходных материалов и т. п. (в 

зависимости от направленности (профиля) программы) 

11. Анализировать возможности и привлекать ресурсы внешней 

социокультурной среды для реализации программы, повышения 

развивающего потенциала дополнительного образования 

12. Создавать условия для развития обучающихся, мотивировать их к 

активному освоению ресурсов и развивающих возможностей 

образовательной среды, освоению выбранного вида деятельности 

(выбранной программы), привлекать к целеполаганию 

13. Устанавливать педагогически целесообразные взаимоотношения с 

обучающимися, создавать педагогические условия для формирования 

на учебных занятиях благоприятного психологического климата, 

использовать различные средства педагогической поддержки 

обучающихся 

14. Использовать на занятиях педагогически обоснованные формы, 

методы, средства и приемы организации деятельности обучающихся (в 

том числе при необходимости использовать информационно-

коммуникационные технологии (ИКТ), электронные образовательные и 

информационные ресурсы)с учетом особенностей: 

15. Анализировать проведенные занятия для установления соответствия 

содержания, методов и средств поставленным целям и задачам, 
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интерпретировать и использовать в работе полученные результаты для 

коррекции собственной деятельности 

16. Взаимодействовать с членами педагогического коллектива, 

представителями профессионального сообщества, родителями 

обучающихся (для программ дополнительного образования детей), 

иными заинтересованными лицами и организациями  при решении 

задач обучения и(или) воспитания отдельных обучающихся и (или) 

учебной группы с соблюдением норм педагогической этики 
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ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН ЗАНЯТИЙ 

программы повышения квалификации 

«Использование средств информационно-коммуникационных 

технологий в электронной информационно-образовательной среде вуза» 

 

№ 

п/

п 

Название разделов и тем 

Всего, 

 

часов 

в том числе: 

3 практ

. 

 

занят

ия 

самост. 

работа 

1 Требования к профессиональной ИКТ-

компетентности педагога  

14 14 - - 

2 Использование ресурсов и сервисов сети 

Интернет в системе образования 

14 14 - - 

3 Устройство компьютера 14 14   

4 Папки и файлы 14 14   

5 Работа с текстом в программе Word 14 14   

          Итоговая аттестация - тестирование 2 - 2 - 

ИТОГО: 72 70 2 - 
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4.ОРГАНИЗАЦИОННО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ УСЛОВИЯ 

РЕАЛИЗАЦИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

 

Режим обучения – 36 часов в неделю. 

Для всех видов занятий академический час устанавливается 

продолжительностью 45 минут. 

Оборудование учебного кабинета, используемого при реализации 

Образовательной программы: 

 посадочные места по количеству слушателей; 

 стенд основных терминов; 

 стенд образцов выполнения заданий; 

 комплект учебно-наглядных пособий; 

 доступ в интернет; 

 компьютерные презентации, учебно-методические и оценочные 

материалы; 

 1 рабочее место преподавателя. 

Технические средства обучения:  

 компьютер с лицензионным программным обеспечением; 

 видеопроектор; 

 электронные носители информации для записи материалов; 

 рабочая доска; 

 система дистанционного (электронного) обучения.  

Образовательная программа реализуется с использованием электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий. Для каждого 

модуля программы разработаны учебно-методические и оценочные 

материалы, размещенные в системе дистанционного обучения ЧОУ ДПО 

«ИППК», которые позволяют слушателям самостоятельно осваивать 

содержание программы. Соотношение аудиторной и самостоятельной работы 

определяется перед реализацией программы для каждого слушателя отдельно 

в рамках формирования индивидуального графика обучения. 
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5.СИСТЕМА ОЦЕНКИ РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ 
 

С целью обеспечения непрерывности мониторинга результативности 

освоения слушателями Образовательной программы и эффективности 

образовательного процесса в части реализации Образовательной программы 

осуществляется текущий контроль успеваемости обучающихся в форме 

опросов или тестирования обучающихся по завершении изучения каждой 

темы, включенной в учебный план, в рамках времени, отводимого на 

освоение соответствующей темы согласно учебному плану Образовательной 

программы. 

С целью получения предварительной оценки результатов освоения 

обучающимися отдельных учебных модулей Образовательной программы 

осуществляется промежуточная аттестация обучающихся в форме 

тестирования по завершении изучения учебных модулей. 

Результаты текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации обучающихся заносятся в журнал учета занятий и используются 

для корректировки применяемых форм, средств и методов обучения с целью 

приведения их в соответствие возрастным, психофизическим особенностям и 

способностям обучающихся. 

Изучение Образовательной программы завершается итоговой 

аттестацией в форме тестирования на основе пятибалльной системы оценок. 

Слушателям, успешно освоившим Образовательную программу и 

прошедшим итоговую аттестацию, выдается документ о квалификации - 

диплом о профессиональной переподготовке. Слушателям, не прошедшим 

итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации 

неудовлетворительные результаты, а также слушателям, освоившим часть 

Образовательной программы, выдается справка об обучении или о периоде 

обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому ЧОУ ДПО «ИППК». 

Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися 

образовательной программы, а также хранение в архивах информации об 

этих результатах осуществляются ЧОУ ДПО «ИППК» на бумажных и 

электронных носителях. 
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КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК 

 реализации дополнительной профессиональной программы 

«Использование средств информационно-коммуникационных технологий в электронной информационно-образовательной среде вуза» 

(повышение квалификации) 

 

№ 

п/п 
Наименование дисциплины 

Всего 

ак.часов 
Календарные дни 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 
1. Требования к 

профессиональной ИКТ-

компетентности педагога  

14 
ТЗ-

6ч. 
ТЗ-

6ч. 
ТЗ-

2ч. 
           

2. Использование ресурсов и 

сервисов сети Интернет в 

системе образования 

14 
  

ТЗ-

4ч. 
ТЗ-

6ч. 
ТЗ-

4ч. 
         

3. Устройство компьютера 14     
ТЗ-

2ч. 
ТЗ-

6ч. 
ТЗ-

6ч. 
       

4. Папки и файлы 14       
 ТЗ-

6ч. 
ТЗ-

6ч. 
ТЗ-

2ч. 
    

5. Работа с текстом в 

программе Word 

14 
        

 

 

ТЗ-

4ч. 
ТЗ-

6ч. 
ТЗ-

4ч. 
  

 Итоговая аттестация 2            
ИА-

2ч. 
  

 Итого 72 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6   

 

 

 

 


